法テラス手続き
[bookmark: _Hlk499199725]手続きの流れ
[bookmark: _Hlk497154984]
	必要書類を取り寄せる。
　　↓
法テラスにＦＡＸする。
　　↓
審査決定後、代理援助契約書を依頼者に郵送して署名してもらう。
　　↓
署名後の代理援助契約書を法テラスにファックスるす。
　　↓
法テラスに着手報告、中間報告、終結報告をする。


























業務記録①
	業務
	日付

	事前の連絡
	

	令和　　年　　月　　日

	面談
	

	令和　　年　　月　　日



[bookmark: _Hlk511924647]□　事前に、生活保護受給者かどうか、聞く。

□　事前に、以下の書類等を持ってきてもらうようにお願いする。
　　　　住民票(本籍地、筆頭者、続柄の記載があり、かつ世帯全員のもの)
　　　　所得の証明　※１、※２
　　　　認め印

※１　生活保護受給者である場合には生活保護決定通知書の写しを持ってきてもらう。
※２　生活保護受給者でない場合には、所得の証明書として、給与明細（直近2ヵ月）、課税証明、確定申告書の写し、年金証書（通知書）の写しのいずれかを持ってきてもらう。

□　面談時に以下の書類に署名してもらう。
　　　　委任状　　　　　　　※３
　　　　援助申込書
　　
※３　通常の事件処理で使う訴訟委任状でよい。

□　面談時に追加の書類を渡す。返信用封筒を渡して記入後返送してもらう。
　　　

□　ヒアリング後に、法律相談表・調書を記載する。

なお、債務整理の事案では、債務一覧表を提出する必要がある。

· 過去の法テラスの利用履
　　　法テラスを利用して、代金の支払いをしていないと法テラスが使えない。
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